Camara Municipal de Itamogi - MG

RESOLUCAO N° 06/2025

“Regulamenta as Formas e Critérios para
Indenizagcdo das Despesas de Viagens da
Cémara Municipal de Iltamogi — Estado de Minas
Gerais.”

O Presidente DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAMOGI, no uso das
atribuices de seu cargo, de conformidade com as Leis em vigor, e com os poderes que
lhe s&o conferidos pelo Regimento Interno da Cémara Municipal e Lei Orgéanica do

Municipio, faz saber que a Camara Municipal aprovou e, promulga a seguinte
Resolugéo:

Art. 1° - O vereador ou servidor da Camara Municipal de Itamogi que se
ausentar do Municipio em carater eventual a servigo do Legisiativo, em miss&o oficial
Ou para participagéo em cursos, congressos, convencdes, semindrios, treinamentos,
eventos, encontros ou reunides oficiais, devera ser indenizado segundo os critérios
estabelecidos nesta Resolugéo.

Paragrafo Unico: Para as despesas previstas nesta Resolugdo séo
adotados os regimes de “Diaria de Viagem” e o0 “Regime de Adiantamento”.

TITULO | - DAS DIARIAS DE VIAGEM

Art. 2° - O regime instituido pelo presente Titulo & o de “Diaria de Viagem”,
com valor fixo pré-definido e pagamento antecipado mediante empenho prévio ordinario,
cujo carater indenizatério destina-se a cobri ti0 somente gastos realizados com
hospedagem e alimentagdo, com posterior apresentacéo de relatério detalhado e
comprovagdes de comparecimento ao evento ou compromisso, quando for o caso.

CAPITULO I - DO REQUERIMENTO DE DIARIA

Art. 3° - O Requerimento de viagem devera ser feito com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias, salvo urgéncia comprovada com anuéncia da Presidéncia,
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mediante solicitagdo enderecada ao Presidente da Cémara, conforme Modelo constante
no Anexo | desta Resolucéo.

§1° - Viagens solicitadas por servidores deverso atender o requisito supra
mediante requerimento para a Presidéncia para apreciagdo.

§2° - A Presidéncia da Camara Municipal poderd realizar programacao
semestral ou anual para realizagéo de cursos e treinamentos de servidores.

§3° - Devera ser comprovada juntamente com o Requerimento de
solicitagé@o a relagdo do evento com a atividade do servidor ou vereador para que o
Presidente possa autoriza-la motivadamente.

§4° - O ato de liberagdo da viagem fica estritamente vinculado ao
interesse da Camara Municipal, mediante deciséo exclusiva da Presidéncia, com
recurso ao Plenario da Camara na primeira Reunido Ordinaria subsequente a decisdo
proferida.

§5°- O Presidente, de acordo com o interesse da Camara Municipal, tera
a prerrogativa de requisitar a participagéo de vereadores ou servidores em eventos de
representacéo ou capacitagao.

§6° - Deveréo constar na solicitagdo o nome da instituicdo promotora do
evento, seu numero de CNPJ, o valor da inscricdo, quando for o caso, e as datas e
horérios previstos de saida e retorno do requerente e as datas e horérios de inicio e
término do evento.

Artigo 4° — Deverdo ser estabelecidos pela Presidéncia critérios
objetivos para a avaliagdo e contratagdo das instituigbes promotoras de eventos
requeridos por servidores ou vereadores que observaréo, dentre outros fatores:

I - O tempo e o ramo de atuacéo da instituicéo;

Il - A relagéo da formag&o do instrutor/palestrante com a especificidade
do tema;

Il - A regularidade das certiddes negativas aplicaveis.

Paragrafo Unico - Preferencialmente, deverdo ser contratados cursos e
treinamentos com Escolas de Governo, Associagbes Organizadas ligadas ao Poder
Publico e Instituicbes de expressdo no cenario estadual ou nacional, sempre
observando as necessidades e interesses da Camara Municipal de Itamogi.

CAPITULO Il - DAS DESPESAS INDENIZAVEIS E SUAS LIMITAGOES
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Artigo 5° - A indenizacé&o referida nesta Resolugéo destina-se a cobertura
das despesas de hospedagem e alimentacéo.

Artigo 6° - As indenizacbes deverdo seguir os valores constantes na
tabela "Anexo I” desta Resolucéo, dividida por categorias de localidades.

Paragrafo Unico - Os valores constantes na tabela poderdo ser
reajustados anualmente por ato da Camara Municipal, até o més de fevereiro,
considerando-se como teto maximo a inflagdo medida pelo INPC - indice Nacional de
Precos ao Consumidor, ou outro que venha substitui-lo.

CAPITULO Il - DAS DESPESAS INDENIZAVEIS E SUAS LIMITACOES

Artigo 7° - A indenizacdo sera paga ao vereador ou servidor por dia de
afastamento.

§1° - Deslocamentos a menos de 100 km somente serdo devidos em caso
de afastamentos superiores ou iguais a 06 (seis) horas contados do horario da saida do
municipio e considerado seu retorno. Neste caso serdo reembolsadas as despesas com
alimentacé&o e despesas do veiculo oficial.

§ 2°- Se o deslocamento for superior & 18horas00min contados da saida
do municipio seré considerado diéria com pernoite.

Artigo 8° - Fica estabelecido como limites o total de 10 diarias por
Vereador anualmente, o Presidente tera o direito a 13 diarias anualmente,
independentemente de localidade, com ressalva dos custeios com despesas de taxi,
combustiveis, pedagio, estacionamento para o carro oficial que serdo pagos pela
utilizag&o do veiculo oficial e ndo estdo contemplados no valor da diaria.

§1° - A referida limitacdo devera contemplar todo e qualquer tipo de
indenizagdo de viagem relacionada & atividade parlamentar, de capacitacdo e de
interesse do Legislativo, a titulo de alimentagdo e hospedagem, para vereadores e
servidores.

§2° - Poderéo ser estabelecidos critérios diferenciados de limitac&o para
vereadores e servidores, considerando-se as particularidades e necessidades de cada
cargo e ainda a disponibilidade orgamentaria da Camara Municipal, observando-se
sempre como teto maximo o disposto no “caput” deste artigo.
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Artigo 9° - N&o serdo custeadas pela Camara Municipal:
- Despesas de locomogéo com veiculo particular em viagens oficiais.
- Viagens relacionadas & participagdo em eventos de cunho partidario.

- Viagens sem motivagdo clara de interesse do Legislativo Municipal.

Artigo 10 - N&o serdo reembolsadas pela Camara Municipal despesas
com bebidas alcodlicas ou de carater pessoal que ndo sejam relacionadas a locomogéo
ou & alimentagéo.

CAPITULO Ill - DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 11 - O vereador ou servidor, ao retornar da viagem, apresentara
no prazo maximo de 02 (dois) dias, relatério circunstanciado das atividades
desenvolvidas durante o periodo de afastamento, na forma do “Anexo I’ desta
Resolugao, sob pena de devolugdo dos valores percebidos e do comprovante original
da participagéo.

Artigo 12 - Todo relatério de viagem devera ser obrigatoriamente
individual, ndo sendo admitida coautoria, devendo ser encaminhado a Presidéncia e ao
setor responsavel da Camara para arquivo junto ao empenho.

Artigo 13 - O Relatério de Viagem devera conter todos os detalhamentos
relativos ao deslocamento, tais como, motivagao, transporte, datas e horarios de saida
e retorno, nome e cargo do beneficiario e, ainda, a forma de hospedagem, quando
pertinente.

§1° - A Secretaria Parlamentar ficara responsavel por analisar o relatorio
quanto ao atendimento dos requisitos impostos por esta Resolugéo, devendo informar
a Presidéncia, caso seja detectada, qualquer informacg&o divergente ou inconsistente.

§ 2° - A Presidéncia, de posse da manifestacdo da Secretaria
Parlamentar, podera solicitar mais detalhamentos das informacgbes prestadas,
estabelecendo novo prazo de 05 (cinco) dias para tanto.
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§3° - Entendendo, a Presidéncia, que as informacdes prestadas
continuam insuficientes, devera determinar a devolugéo dos valores percebidos para
custeio da viagem, integral ou parcialmente, dependendo do caso concreto.

§4° - A Presidéncia da Camara podera também, fundamentadamente,
contrariar a manifestacdo da Secretaria Parlamentar, se entender que n&o ha
divergéncia ou inconsisténcia nas informacbes prestadas no Relatério de Viagem.

Artigo 14 - Os relatérios de viagem, quando relativos a cursos,
congressos ou seminarios, deverdo se fazer acompanhar de certificado que comprove
a frequéncia no evento.

Artigo 15 - Constitui infrag&o disciplinar, punivel na forma da lej e medidas
disciplinares, solicitar e receber indenizac&o de viagens, total ou parcial, indevidamente,
ficando ainda o infrator impedido de receber novas indenizagdes em didrias de viagens
até o término do exercicio do mandato.

Artigo 16 - A ndo realizagdo da viagem, ou o retorno antes da data
prevista, implica na imediata devolugdo das diérias concedidas ou de parte delas,
conforme o caso.

TiTULO Il - DO ADIANTAMENTO

Artigo 17 - As despesas com pagamento de inscri¢cbes para participagéo
em Curso, Seminarios e similares, passagem de 6nibus, despesas no veiculo oficial,
deslocamentos no local de destino (taxi, onibus), estacionamentos, cépias
reprograficas, entre outros, desde que tenham direta relagédo com a viagem, e estejam
justificadas, serdo custeadas mediante adiantamento de viagem.

§1° - A requisi¢cdo de adiantamento de viagem se fara em formulario
proprio pelo requerente com aprovacéo do Presidente da Camara.

§2° - E obrigatéria a prestacéo de contas dos valores recebidos a titulo
de adiantamento, mediante apresentacdo dos documentos habeis de comprovagao, ou
seja, passagens, notas fiscais ou recibos legais.

§3° - O formulério de requisicdo de adiantamento, bem como o formulario
para prestagdo de contas sdo os constantes desta Resolugdo ou outro modelo
determinado pelo Presidente.
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Artigo 18 - As despesas de viagens realizadas para localidades abaixo
de 100 km (cem quilémetros) de distancia do Municipio, ou de duragéo inferior a 06

(seis) horas, deverdo ser adiantadas, conforme o caso, desde que antecipadamente
autorizada pela Presidéncia.

§1° - O teto para as despesas estabelecidas no ‘caput” deste artigo sera
metade do valor disposto do menor valor previsto nesta Resolucgéo.

§2° - O sistema de adiantamento podera ser substituido por pagamento
direto pela Camara Municipal, sendo possivel, a critério da Presidéncia.

Artigo 19 - As despesas com locomog&o interurbana serdo adiantadas ou
pagas pela Camara Municipal mediante instrumento adequado, sempre com sua devida
comprovagéao.

§1° - As despesas com passagens serdo comprovadas por documento
emitido pela empresa de transportes, com observagdo das datas de ida e volta e
deveré&o ser adquiridas antecipadamente pela Camara Municipal.

§2° - As aquisigdes de passagens deverdo ser realizadas pela Camara
Municipal, respeitados os principios da eficiéncia, economicidade e legalidade,
prevalecendo sempre o interesse pUblico sobre qualquer outro.

§3° - No ato do deferimento do pedido, identificando que o deslocamento
se dara por veiculo oficial, a Presidéncia devera determinar o encaminhamento de copia
do requerimento ao setor responsavel da Camara para as providéncias relativas.

§4° - As despesas eventualmente efetuadas com combustivel durante a
viagem ou para o retorno a sede do Municipio de Itamogi serdo comprovadas por meio
de Nota ou Cupom Fiscal, no qual constara, obrigatoriamente, a placa e a
quilometragem do veiculo.

§5° - As despesas com pedagio para localidades onde ndo houver
imunidade ou isengéo para veiculos oficiais serdo comprovadas por documento emitido
pela concessionaria da rodovia.

Artigo 20 - O servidor ou os agentes politicos receberdo antecipadamente
o valor relativo as diarias, juntamente com o valor referente ao adiantamento, quando
for o caso.
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Artigo 21 - As diarias, adiantamentos e eventuais reembolsos somente
sergo concedidos quando a viagem for de irrestrito interesse do Municipio Itamogi, a
critério do Presidente da Camara Municipal, o qual detém o poder de veta-las
justificadamente.

Artigo 22 - Revogam-se as disposi¢ées em contrario, entrando esta em
vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PRESIDENTE, 12 de margo de 2025
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ARKNATJA(L{%IDONI
Presidente
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